Direccion de Departamento

Para entrar en el espacio como direccién de departamento, se debe hacer con la direccién de correo electrénico
del mismo, no con la personal como profesor/a.

El correo electrénico del departamento aparece en el listado de la pestafia GRADOS. Si no corresponde con el
real, por favor, notificadlo a fcienciastfg@ugr.es.

Desde este espacio, la direccién de cada departamento puede:
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Bienvenido a la plataforma para la gestion de la asignatura
TRABAJO FIN DE GRADO

Facultad de Ciencias de la Universidad de Granada

Propuestas de TFG presentadas por los miembros del departamento:

Seleccionando curso, Grado y &mbito de conocimiento, aparecera un listado de todas las propuestas
presentadas por el profesorado del departamento, lo que permite:

En el periodo de subida de propuestas ir comprobando si hay un nimero suficiente o no.
Ver el pdf correspondiente a cada propuesta para comprobar que el nivel que presenta corresponde a la

asignatura.
e Descargar en todo momento un fichero, y en particular al final del plazo de propuestas, en formato excel o
pdf, con el listado de propuestas presentadas por su departamento en cualquiera de los Grados.
También se pueden descargar, para cada curso, una carpeta con los pdfs de las propuestas presentadas
en el departamento.



Los Directores de Departamento son los responsables de verificar que los tutores y cotutores que se incluyen en
las propuestas que se presentan cumplen los requisitos de la normativa vigente en la UGR.

Gestion del profesorado que podra formar parte de las comisiones
evaluadoras:
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Pasos a dar, por este orden:

1. Seleccionar el Grado (en esa pestafia deben aparecer todos los Grados en los que el departamento
imparte docencia).

2. Confirmar la seleccién dandole al botén «confirmar».

3. Marcar la casilla de la derecha, «Asignable a comisién», de los profesores que entraran en el sorteo de las
comisiones de TFG de ese Grado.

4. Si se quiere seleccionar el profesorado para las comisiones de otro Grado, volver al punto (1).

5. Cuando terminemos cerramos la sesion.

Los nombres marcados en cada caso entrardn en la asignacion aleatoria que los coordinadores hagan para
formar las comisiones de evaluacién.

Segun el reglamento de TFG: El departamento al que esté adscrito el tutor o la tutora sera responsable de su
sustitucion, temporal o permanente, cuando se den casos de baja prolongada, se produjera la finalizacién de la
relacién contractual con la UGR, o en aquellas otras situaciones que no permitan la labor de supervisién y
tutorizacién del Trabajo Fin de Grado. Por tanto, la direccién del departamento deberd comunicar el cambio lo



antes posible a la coordinacién de los grados, para que hagan efectivo el cambio.



