Profesorado

Desde este espacio, el profesorado que puede presentar una propuesta de TFG puede:

Ver el listado de plazos.
Ver las propuestas de TFG que ha presentado.
Subir las propuestas en el plazo correspondiente.

Realizar la evaluacion, como tutor.

Realizar la evaluacion en caso de pertenecer a una comision evaluadora.
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Cerrar sesion

Ha iniciado sesién como Profesor (estrella@ugr.es)

Bienvenido a la plataforma para la gestién de la asignatura
TRABAJO FIN DE GRADO

Facultad de Ciencias de la Universidad de Granada

Plazos

Aparece un listado con los plazos de las distintas fases (presentacién de propuestas, subida de memorias,
evaluacién...) para los Grados en los que participa el &mbito de conocimiento del profesor.

Trabajos
Listado de propuestas:

e Podemos ver el listado de las propuestas que hemos presentado, filtrdndolas por curso y por Grado.
e También duplicar una propuesta, si queremos aprovechar la informacién que ya aparece en la anterior.

Subida de propuestas:

e CONSEJOS:
e Como estamos en un periodo de pruebas, por favor, escribid el documento aparte antes de subirlo,



para no perder la informacién en caso de que no funcione correctamente la plataforma. Y al final del
proceso, descargad y conservad el pdf creado.

e Sise deja la paltaforma abierta y se interrumpe el proceso durante un tiempo, al volver a usarla es
conveniente refrescar la pagina, para cerciorarnos que aln estamos dentro y se guardara la
informacién.

e Guardar la propuesta con cierta frecuencia, para detectar si se estan produciendo errores.

e Solo se podrd realizar la subida de propuestas mientras esté abierto el plazo.

e La propuesta subida se podrd modificar mientras el plazo esté abierto. En el momento que se acabe el
plazo, se considerara que la propuesta es la definitiva.

e Rellenamos el formulario para presentarla:

e Es muy importante seleccionar correctamente el curso para el que se sube la propuesta (hasta que
se selecciona el curso correcto sale un mensaje de que esta fuera de plazo) y el Grado en el que se
propone.

e L0s campos que aparecen con un * son obligatorios.

¢ Sila propuesta parte de un estudiante, la debe subir el tutor, pero afiadiendo los datos del
estudiante (muy importante su DNI, sin letra, y su correo electrénico de la UGR).

e La propuesta puede tener un cotutor de la UGR, pero quien tendrd acceso a la propuesta sera el
tutor principal. También para la evaluacién como tutor. Para afadir los datos del cotutor, si esta
dado de alta en la plataforma (pertenece a ambitos de conocimiento que pueden presentar TFG en
ese Grado), es suficiente con poner su correo electrénico y se rellenan de forma automatica el resto
de datos. Si no esta en la base de datos de la plataforma se deberan rellenar las casillas que
apareceran en blanco.

¢ El personal investigador en formacién podra desarrollar tareas de colaboracién docente en la tutela
de Trabajos de fin de Grado sin llegar a ser en ninglin caso responsable de dicha tutela al mismo
nivel que el tutor o la tutora del trabajo. Como méximo, esta colaboracién docente se limitard a tres
Trabajos fin de Grado durante toda la duracién del contrato (no por curso). No se le certificara la
colaboracién en mas de tres trabajos.

¢ Si el trabajo tiene cotutor externo, se debe marcar y rellenar todos los datos de dicho cotutor y de la
empresa u organismo al que pertenece. De nuevo, serd el tutor principal quien realizara la

evaluacién en su momento.

e Los campos «Descripcién general (resumen y metodologia)», «Objetivos planteados», «Bibliografia
bésica» y «Recomendaciones al estudiante» se rellenan de acuerdo a como se hacia en cada Grado,
dejando en blanco los que no correspondan en cada caso.

¢ Solo se adjunta un documento en el caso obligatorio que indica algunos de los Grados (si tras subir
un adjunto, no se ve el pdf que se genera con la propuesta, ver instrucciones en el apartado
«preguntas mas frecuentas»).

La propuesta se podra editar y modificar mientras esté abierto el plazo.
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Descripcion general (resumen y metodologia)

Particularidades para algunos Grados
Biologia:

¢ Sila propuesta es de tipologia «Portafolio», en el titulo poner «Portafolio- Nombre y apellidos del tutor», y
en el resumen escribid Portafolio.

Geologia:

e El Trabajo Fin de Grado en Geologia equivale a 300 horas de trabajo del estudiante. El desglose de horas
por actividad debe estar en el siguiente formato (se debe incluir en el apartado «Metodologia»):
Actividades presenciales: x horas

Revisidn bibliografica: x horas

Trabajo de campo: x horas

Trabajo de laboratorio: x horas

Trabajo de gabinete: x horas

Elaboracion de la memoria: x horas

Preparacion de defensa del TFG: x horas

Otros: x horas

Doble Grado Fisica y Matematicas:

¢ Sila propuesta subida es de 6 créditos, especificarlo en «Recomendaciones y orientaciones para el




estudiante».

Evaluacion

e Evaluaciéon como tutor/a: cuando el estudiante suba la memoria de TFG a la plataforma, el tutor/a principal
recibird un correo electrénico.

e Una vez se haya hecho la asignacion de estudiantes a cada comisién evaluadora, el tutor podra evaluar al
estudiante accediendo a su espacio en la plataforma. Al marcar «evaluar», se abrira la rdbrica
correspondiente. El tutor o tutora debe evaluar de 0 a 10 cada una de las casillas.

e En algunos grados (Ciencias Ambientales, Geologfa, Estadistica y Optica y Optometria), ademas de la
ribrica que debe rellenar en la plataforma, el tutor debe subir un informe (en formato pdf) justificando la
nota propuesta. En Biologia este informe es opcional. Si lo indica la coordinacién del titulo, se puede usar
esta plantilla para realizar dicho informe: doc, pdf.

e Evaluacién como comisidn: si el profesor o profesora estd en una comisidn de evaluacién, cuando esté
abierto el plazo, en esta parte de la plataforma vera el listado de los estudiantes que presentaran el
trabajo en su comisién. Para cada uno de ellos podra ver (y descargar) aqui el pdf de la memoria
presentada y las rubricas de evaluacion como comisidn. Debera evaluar cada una de las casillas que
corresponden a los diferentes items con un valor de 0 a 10.

Las evaluaciones se podran editar y modificar mientras estén abiertos los plazos.
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https://wpd.ugr.es/~fcienciastfg/wp-content/uploads/2024/11/Informe_tutor.docx
https://wpd.ugr.es/~fcienciastfg/wp-content/uploads/2024/11/Informe_tutor.pdf

