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1.Guia de instalacion y primeros pasos con
Wordpress

1.1. Instalacion

1. Solicitamos el servicio de web dindmica en la siguiente pdagina:
https://csirc.ugr.es/informatica/ServiciosCorporativos/WebDinamica

2. Recibiremos un correo de confirmacién indicando que el servicio ha sido
activado. El nombre de usuario y la contrasefia son los mismos que para
nuestra cuenta de correo electrénico @ugr.

3. Seguimos las instrucciones de la siguiente web para instalar Wordpress en
nuestro espacio:
https://csirc.ugr.es/informatica/ServiciosCorporativos/WebDinamica/aplicacio
nes.html

1.2. Creacion de la cuenta de usuario

Tras realizar la instalacién, abrimos en un navegador la direccién
http://wdb.ugr.es/~usuario/ o http://wdb.ugr.es/~usuario/wordpress y completamos
los campos requeridos: nombre del blog, nombre de usuario (por defecto admin),
contrasefia y correo electrénico. Una vez introducida la informacion, el sistema crea la
base de datos y nos envia un correo a la direccién previamente introducida con la
informacién para acceder al escritorio de administrador (nombre de usuario y
contraseia). En adelante haremos referencia al blog http://wdb.ugr.es/~usuario.

1.3. Primeros pasos con Wordpress

Una vez creada la cuenta de usuario, seremos capaces de visualizar nuestro blog en el
navegador introduciendo la direccién http://wdb.ugr.es/~usuario y de acceder al
escritorio de administracion del blog introduciendo http://wdb.ugr.es/~usuario/wp-
admin.

WordPress ofrece diferentes maneras de publicar contenido en el blog, ya sea
mediante entradas (posts), paginas o enlaces:
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1. Entradas: Es contenido sensitivo a fechas y se muestra en orden
cronoldgico inverso, es decir, el mas reciente aparece el primero. Se le
pueden asignar categorias y son parte del archivo del blog.

2. Paginas: No son parte del blog como tal porque son un apartado permanente.
Se puede acceder a las paginas que hayamos creado mediante enlaces
que se muestran en la barra lateral u otro lugar del blog.

3. Enlaces: Son los enlaces a otras pdaginas o blogs a los que queremos
hacer referencia y que conforman el llamado Blogroll.

Desde escritorio de administrador seremos capaces de personalizar nuestro blogy
editar su contenido.

) Csirc Cartuja

{23 Escritorio

5 Entradas
IMultimedia
& Enlaces
Paginas

G Comentarios

Apariencia
£ Plugins @
& Usmarios

Th Herramientas

Ajustes

LETTTILST

~
Mueva entrada v Hola, csirc | Cerrar sesidan
iwordPress 3.0.2 esta disponible! Por favor, actualiza ahora. Opdones de pantalla Ayuda
/\ Q °
Escritorio
Ahora mismo Publicacion rapida
Contenido Debates Titula
1 Entrada 0 Comentarios ZubirfInsertar [E E1 A 3
7 Paginas 0 Aprobados Contenido
2 Categorias 0 Pendientes
O Etiquetas Q Spam
Temna Garland-revisited con 5 widgets Cambiar tema Etiquetas
Estds usando WordPress 3.0.1. Actualizar a 3.0.2
Guardar barrador Reiniciar
Comentarios recientes
Aln no hay eornentarios. Ultimos borradores
En este momento no hay borradaores
Enlaces entrantes
Este widget de escritorio consulta a la Bdsqueda de blogs de Blog oficial WordPress
Google de modo que cuando otro blog enlace a su sitio se .
mostrard aqui. Mo se ha encontrado ningun enlace entrante WordPress 3.0.2 30 noviembre, 2010
aln. Estd bien, no hay prisa. wordPress 3.0.2 is available and is a mandatary security w7

Imagen 1.3.1: Escritorio de administrador.

En la barra lateral izquierda del escritorio se encuentran los menus de acceso a todos
los elementos de nuestro blog y las opciones de configuracién del mismo. Podremos
crear y editar nuevas entradas, paginas y enlaces de forma simple.
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2. CoOmo personalizar nuestro blog

2.1 Entradas

2.1.1. Creacion de una nueva entrada

1. Seleccionamos la pestafia Entradas de |la barra lateral izquierda de nuestro
escritorio.

2. Hacemos clic sobre Adadir nueva.

3. Introducimos el titulo de la entrada, el contenido de la misma y pulsamos en
Publicar. Es posible incluir imagenes, archivos, enlaces, etc; en dicho contenido.

4. Siaccedemos a nuestro blog podremos comprobar que la entrada se ha
publicado.

2.1.2. Categorias de entradas

Wordpress nos permite clasificar las entradas por categorias. Esta opcién es muy util
para clasificar y ordenar nuestras entradas y mantener una coherencia tematica en
nuestro blog. Los pasos a seguir para la creacidn de una categoria son los siguientes:

1. Hacemos clic sobre Entradas.

2. En el menu desplegado debajo aparece la opcién Categorias. Pulsamos sobre
dicha opcidn.

3. Introducimos el nombre de la categoria y pulsamos sobre Afiadir nueva
categoria.

4. Accedemos al menu de edicién de la entrada a la cual queremos asignar la
categoria.

5. Marcamos la pestaia de la categoria que se desea asignar en el menu de la
derecha llamado Categorias y pulsamos Actualizar.
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{2} Escritorio

5 Entradas
Entradas
Afiadir nueva
Categorias

Etiquetas de las
entradas

Multimedia
& Enlaces
Paginas

CJ Comentarios

Apariencia
(ﬁ//’ Flugins o
8 Usuarios

Tl Herramientaz

Ajustes

v

iwordPress 3.0.2 estd disponible! Por favor, actualiza ahora,

7 Editar entrada

Entrada publicada. Wer entrada

Entrada de prueba

Enlace permanente: http:/fwdb.ugr.es/~csircartuja/7p=67 | Enlaces permanentes
Vet entrada

Subir/Insertar = H 2 & Misual  HTHL

=

B || | == ¢ =22

Contenido de la entrada de prusba.

Ruta:

Contador de palabras: 6 Ultirma edicién por csirc &l 3 diciembre, 2010 a las 13:27

Dpdanes de pantalla Ayuda

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada Editar

Wisihilidad: Pablico Editar

2] Publicada el: 3 diciembre 2010 13:27

pm Editar

Mover a la papelera

Categorias

Todas las categorias  Mas utilizadas

odo Cartuja

[ sin cateqoria

Imagen 2.1.2.1: Menu de edicion de una entrada.

6. Siaccedemos a nuestro blog podemos visualizar todas las entradas de una
determinada categoria haciendo clic sobre el nombre de la categoria que
aparece en uno de los laterales de nuestro blog.

2.2. Paginas

2.2.1. Creacion de una nueva pdgina

1. Seleccionamos la pestaiia Pdginas de la barra lateral izquierda de nuestro
escritorio.

2. Hacemos clic sobre AfAadir nueva.

3. Introducimos el titulo de la pagina, el contenido de la misma y pulsamos en
Publicar. Es posible incluir imagenes, archivos, enlaces, etc; en dicho contenido.

4. Siaccedemos a nuestro blog podremos acceder a la pagina creada en el menu
superior.

2.2.2. Atributos de pdginas

En el menu de edicion de una pagina podemos modificar los atributos de la misma. A
continuacion mostramos los mas interesantes.
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Pdgina superior: Con esta funcion asignamos un orden jerarquico a las paginas que
escribamos. Podemos establecer una dependencia entre la que estamos escribiendo y
una superior.

Orden de la pagina: Las pdaginas normalmente se ordenan alfabéticamente, pero
podemos ponerles un nimero para cambiar el orden en que aparecen. Cuanto menor
sea el orden de la pagina se mostrard mas a la izquierda.

iwordPress 3.0.2 esta disponiblel Por favor, actualiza ahora. gz s pamaly e
{2} Escritario

i | Editar pagina

s~ Entradas
03 Multimedia Nodos del CSIRC it
vist: de | b
@ Enlaces Enlace permanente: hitpi/Ywdb.ugr.es/~osircartujas7page_id=5 S RS SIS
Péginas Enlaces permanentes “Wer pagina Estado: Publicada Editar
S Subir/Insertar = A A O Wisual
Paginas & Visibilidad: Pdblico Editar
. = |[i= === [
Afadir nuevs Bz« Z|iE|«] E|E|E milc A=) E ] Publicada el: 26 noviembre 2010 13:41
— . pm Editar
=) Cemaaetes En la estructura del CSIRC estén los Nodos.
La funcién del Nodo es ayudar, asesorar .. al usuario. Lugar de encuentro entre Mover & la papelera m

Apariencia
& Flugins o

el CSIRC y los usuarios.

Presta ademas determinados servicios: Atributgs de

&, Usnarios préstamo dispositivos electrénicos, registro de portatiles, ... Superior
| ’

T} Herramientas Plantes las dudas, problemas, .. acerca del CSIRC. (sin superior)
Ajustes Plantilla

Ruta: . .

. Plantilla predeterminada
Contador de Borrador guardado a las 13:35:21. Ullima edicidn por csirc el
palabras: 43 26 noviembre, 2010 5 las 13:55 Orden
1]
Campos personalizados JMecesitas ayuda? Usa la pestafia Ayuda en

la nzvba ciimarine davachs da la nankalls

Imagen 2.2.2.1: Menu de edicion de una pdgina.

Para guardar los cambios realizados pulsamos Actualizar.

2.3. Temas

Los temas en Wordpress son las plantillas que definen ciertas caracteristicas de
nuestro blog como el tamario y tipo de letra, la estructura y color de la pagina. Sélo
puede haber un tema activado pero podemos tener instalados varios. Por defecto
nuestro blog tiene instalado Unicamente el tema Twenty ten, podemos verlo en la
pestaiia Apariencia de nuestro escritorio de administrador.

2.3.1. Instalacion y activacion de un tema nuevo

Wordpress permite la instalacion de temas nuevos de forma muy sencilla. Entramos en
el menu Temas, dentro de la pestafia Apariencia, y hacemos clic sobre Instalar temas.
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. - — 0 g
Escritorio = 25 2 .
e |£| Administrar temas [ ]
s Entradas Tema actual
Multimedia
Twenty Ten 1.2 por the WordPress team

&? Enlaces

. The 2010 theme for WordPress is stylish, customizable, simple, and readable — make it yours with a
Paginas R custom menu, header image, and background. Twenty Ten supports six widgetized areas (two in the

sidebar, four in the footer) and featured images (thumbnails for gallery posts and custom header
images for posts and pages). It includes stylesheets for print and the admin Visual Editor, special
gl styles for posts in the "Asides” and "Gallery” categories, and has an aptional one-column page
template that removes the sidebar.

) Comentarios

Apariencia \4
OPCIONES: Widgets | Menus | Fondo | Cabecera
<D (o
Widgets ' Etiquetas: black, blue, white, two-columns, fixed-width, custom-header, custom-background, threaded-comments, sticky-post,
Ments translation-ready, microformats, rtl-language-support, editor-style, custom-menu

Imagen 2.3.1.1: Menu de temas.

Puesto que existen infinidad de temas distintos, la pantalla que se nos muestra
contiene numerosas opciones de filtrado para buscar Unicamente los temas que
cumplan con las caracteristicas que deseamos.

Filtrar por caracteristicas

Buscar un tema basandote en determinadas caracteristicas

Colores
[ Negro [ Azul [ Marron [ verde
[ Naranja [ Rosa [ Pdrpura [ Rojo
[ Gris [ cafe [[] Blanco [ Amarillo
Negro [T Brillante
Columnas
[ Una columna [ Dos columnas [[] Tres columnas Cuatro columnas

[[] Barra lateral izquierda [[] Barra lateral derecha
Ancho
[[] Ancho fijo [ Ancho flexible
Caracteristicas
[[] Colores personalizados [[] Ccabecera personalizada [[] Fondo personalizado

[] Menu personalizado [ Estilo del editor [[] Opciones del tema [[] Comentarios anidados
[[] Entrada fija [[] Microformatos [[] Soporte del lenguaje RTL [ Traduccién lista
[ Escritura en la pagina principal [[] BuddyPress

Asunto
[[] vacaciones [] Fotoblogging [F] Estacional

Buscar temas

Al pulsar sobre Buscar temas obtenemos una lista con todos los temas que cumplan
con las opciones marcadas, sélo resta instalar el que mas nos guste. Si no hemos
marcado ninguna casilla, la lista obtenida contendrda todos los temas disponibles en
Wordpress.

Imagen 2.3.1.2: Opciones de busqueda de temas.

2.4. Plugins

Los plugins son aplicaciones que extienden la funcionalidad de Wordpress. Podemos
tener varios plugins activados simultaneamente en nuestro blog (por ejemplo, a modo
de widget, véase el apartado 2.5). Para consultar los plugins activos hacemos clic en la
pestaiia Plugins del escritorio de administrador.
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2.4.1. Instalacion y activacion de un plugin nuevo
Wordpress permite la instalacidon de plugins nuevos de forma muy sencilla. Entramos

en el menu Plugins dentro de la pestafia Plugins y hacemos clic sobre Afadir nuevo (o
directamente en Afadir nuevo dentro de la misma pestafia).

{&t Escritorio ({f\? Plugins 20.

. Todos (2) | Inactivos (2) | Infiltrado (1
s Entradas
Multimedia Acciones en lote El Aplicar
é@ Enlaces [] Plugin Descripcion
Paginas [[] Akismet Used by milliens, Akismet is guite possibly the best way in the world to protect yo

trackback spam. It keeps your site protected from spam ewven while you sleep. T
"Activate" link to the left of this description, 2) Sign up for an Akismet API key, and
configuration page, and save your API key.

— . Activar | Borrar
) Comentarios

Version 2.5.3 | Por Automattic | Visitar la web del plugin

Apariencia

[C] Hello Dolly This i= not just a plugin, it symbolizes the hope and enthusiasm of an entire genera
‘@' P]ugin_g 4 e e most famously by Louis Armstrong: Hello, Dolly. When activated you will randomly
- 10 upper right of your admin screen on every page.
" ' Version 1.6 | Por Matt Mullenweg | Visitar la web del plugin
Afiadir nuevo
Editor [7] Plugin Descripcion
&5 Usuarios Acciones en lote El Aplicar

Imagen 2.4.1.1: Menu de plugins.

Existe una gran cantidad de plugins disponibles en Wordpress. Si tenemos interés en
alguno en concreto introducimos su nombre o parte de él y hacemos clic en Buscar
plugins. También tenemos la posibilidad de consultar todos los existentes en el
directorio de plugins de Wrodpress.

éf@) Instalar plugins
Buscar | Subir | Destacados | Populares | Recientes | Actualizados recientemente

Los plugins amplian las funciones de WordPress. Puedes instalarlos automaticamente desde el directorio de plugins de WordPress
o subir un plugin en formato .zip desde esta paagina. 1

Nombre del plugin a buscar

a clave, autor o etigueta. Enlace al directorio de
Buscar plugins p|ugInS de WordpreSS

Buscar

Biisqueda de plugins por

Término El
Imagen 2.4.1.2: Instalador de plugins.

Al pulsar sobre Buscar plugins obtenemos una lista con todos los plugins que
contengan las palabras introducidas, sélo resta instalar el que buscamos. Si no hemos
introducido ningun texto, la lista obtenida contendra todos los temas plugins
disponibles en el directorio de Wordpress.
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2.5. Widgets

Un widget es una aplicacion o mdédulo que ofrece alguna funcionalidad y que suelen
colocarse en alguna de la barras laterales del blog o en el pié de pagina para mostrar
dicha funcionalidad (podriamos considerarlos como un tipo de plugins).

La pestafia Apariencia contiene un enlace al menu de Widget donde se pueden
configurar, agregar o quitar widgets de nuestro blog.

2.5.1. Instalacion y activacion de un widget nuevo

Como hemos comentado con anterioridad, un widget es un tipo de plugin, de modo que
para instalar uno nuevo tenemos que encontrarlo en el directorio de plugins de
Wordpress (véase el apartado 2.4.1).

2.6. Libreria multimedia

Wordpress permite “subir” contenido multimedia de forma muy sencilla a nuestro
espacio web, ya sean imdagenes, videos, archivos pdf, etc. Dicho contenido podemos
mostrarlo posteriormente en nuestra web o permitir su descarga.

Previamente necesitamos crear una carpeta con el nombre uploads en el directorio
wp-content de nuestro espacio en el servidor, y darle los permisos 777. En caso de que
no dispongamos del mismo, obtendremos un error cuando queramos subir cualquier
tipo de contenido a la libreria multimedia.

2.6.1. Aiadir contenido multimedia nuevo

Una vez creada la carpeta uploads tal y como se enuncia en el punto anterior,
entramos en el menu Libreria multimedia dentro de la pestafia Multimedia y hacemos
clic sobre Afadir nuevo (o directamente en Afadir nuevo dentro de la misma pestaiia).

20
e = - = R . .
{3} Escritorio Librerta multimedia
Buscar medios
$ Entrad Todos | Im3genes | Sin adjuntar
= adas
v Acciones en lote Aplicar Mostrar todaslasfecl‘lzl Filtrar
[l Archivo Autor Adjunto a » Fecha
N F Lighthouse marce (Sin adjuntar) 24/03/2011
= By | 1PG Adjuntar
& Enlaces
5 paci
Pagmnas [ rgra@™ Koala marce (Sin adjuntar) 24/03/2011
L) Comentarios q : PG Adjuntar
EEEs [ Archivo Autor Adjunto a » Fecha
£5 Plugins
= Acciones en lote E| Aplicar
A TTemavine

Imagen 2.6.1.1: Menu de libreria multimedia.
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A continuacion pulsamos sobre Elegir archivos y seleccionamos el archivo que
deseamos subir a la libreria multimedia. Cuando termine de cargar, obtendremos una
pantalla similar a ésta (en este caso hemos subido una imagen):

Subir nuevo medio

Elige los archivos a subir [[’l Elegir archivos '\]]

1°.

Tamafio maximo de subida de archivos: 15MB

Estds usando la subida de archives mediante Flash. iTienes problemas?, prueba el cargador del navegador.

Después de subir un archivo, puedes agregar el titulo y la descripcion.

Ocultar

Nombre de archivo: Jellyfish.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg
Fecha de subida: 28 marzo, 2011

Dimensiones: 1024 x 758

Editar imagen

Titulo *  Jlellyfish

Texto alternativo
Texto alternativo (alt) de la imagen, por efemplo "La Mona Lisa”™

Leyenda
Descripcion

URL del archivo http://wdb.ugr.es/~marcelino/wp-content/uploads/lellyfish.jpa

Uhicacién defl archive subido.
Borrar

0
l Guardar todos los cambios l 22 wdb.ugr.es/ sy p-admin/

Imagen 2.6.1.1: Menu para subir contenido multimedia.

Podemos modificar ciertas propiedades del elemento subido. Para finalizar hacemos
clic sobre Guardar todos los cambios.
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Anexo 1: Datos de conexion para la instalacion
de temas, plugins o contenido multimedia

Siempre que intentemos instalar un tema, un plugin o subir contenido multimedia
aparecera una pantalla para introducir los datos de conexion. Lo Unico que hay que
hacer es rellenar los formularios con la siguiente informacion:

Datos de conexion

Para realizar la operacion gue has solicitado WordPress necesita tener acceso a tu servidor web. Por favor, introduce
acceso FTP para proceder. Si no recuerdas tus datos de acceso deberias contactar con tu proveedor de alojamiento.

servidor o
Nuestro nombre de usuario, sin
Usuario FTP [nombredeusuario é—r_— el @ugr.es
Contrasefia FTP ( €= | Nuestra contrasefia del correo
3 ugr.es
Tipo de conexion @ FTP @ FTPS (55L) @ 9
Ejecutar

Imagen Anexol.1: Datos de conexion.
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